REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
w

Policealnej Szkole Kosmetyki i Rozwoju ‘Gamma”
I. Postanowienia ogólne i cele praktycznej nauki zawodu:
1. Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w formie zajęć praktycznych lub praktyk zawodowych.

2. Wymiar godzin zajęć praktycznej nauki zawodu i jej zakres określa program nauczania dla danego zawodu.

3. Celem praktycznej nauki zawodu jest opanowanie przez uczniów i słuchaczy umiejętności zawodowych, niezbędnych do podjęcia pracy w danym zawodzie.

II. Przygotowanie miejsca praktycznej nauki zawodu:

1. Miejsce praktycznej nauki zawodu przygotowuje Dyrektor Szkoły.
2. Praktykant  może wskazać Dyrektorowi proponowane przez siebie miejsce praktyki wraz z dokładnym adresem.
III. Odprawa na praktyczną naukę zawodu:

1. Uczniowie lub słuchacze  kierowani na praktykę powinni posiadać:

· zeszyt praktycznej nauki zawodu lub kartę praktyki zawodowej (dziennik praktyk)
IV. Dyscyplina pracy:

1. Praktykant jest uczniem szkoły i podlega regulaminowi zakładowemu i szkolnemu.

2. Nie należy spóźniać się i opuszczać dni pracy.

3. Każdy opuszczony dzień praktyki należy usprawiedliwić u opiekuna praktyk zawodowych, przedstawiając zwolnienie lekarskie lub inne zaświadczenie powodujące usprawiedliwienie nieobecności.
4. W miejscu praktyki obowiązuje wzorowa kultura osobista.
5. W czasie odbywania praktyki opiekun praktyk zwraca szczególną uwagę na:

· ewentualne spóźnienia i opuszczone dni pracy

· dyscyplinę, sumienność, samodzielność, chęć pracy

· kulturę osobistą

· bieżące i staranne prowadzenie  zeszytu praktycznej nauki zawodu.
V. Prowadzenie zeszytu praktycznej nauki zawodu:
1. Zeszyt praktycznej nauki zawodu stanowi podstawowy dokument umożliwiający zaliczenia praktyki i należy go prowadzić czytelnie i starannie.

2. Zeszyt praktyki należy złożyć u zakładowego opiekuna praktyki w celu wystawienia przez Niego opinii o pracy i zachowaniu oraz wystawienia proponowanej oceny.

VI. Warunki zaliczenia praktyki:
1. Zaliczenia praktycznej nauki zawodu przebiegającej w formie praktyk zawodowych dokonuje Dyrektor Szkoły.
2.  Zaliczenia praktycznej nauki zawodu przebiegającej w formie zajęć praktycznych dokonuje nauczyciele praktycznej nauki zawodu lub instruktor praktycznej nauki zawodu.
3. Na ocenę końcową  składają się:

· ocena zakładowego opiekuna praktyki
· ocena z rozmowy potwierdzającej nabyte podczas praktycznej nauki zawodu umiejętności
· ocena z prowadzenia zeszytu praktycznej nauki zawodu
· obecności na praktyce

· terminowe złożenie sprawozdania praktyki zawodowej ( dotyczy pnz w formie praktyki)
· ocena zakładowego opiekuna praktyk
4.    Ocena z praktyki wystawiana jest według następującej skali:
· stopień celujący – 6

· stopień bardzo dobry –5

· stopień dobry – 4

· stopień dostateczny – 3

· stopień dopuszczający – 2

· stopień niedostateczny – 1

5.     W celu zaliczenia praktycznej nauki zawodu praktykant zobowiązany jest dostarczyć zeszyt pnz w terminie ustalonym przez Dyrektora Szkoły.
6. Niedostarczenie przez praktykanta dokumentów, których mowa w pkt 6 regulaminu, w terminie umożliwiającym jej zaliczenie powoduje nie zaliczenie praktycznej nauki zawodu.

7.    Zwolnione z praktyk są osoby które spełniają wymagania ujęte w Dz. U. nr 199 poz.2046 z   2004 r.

§ 28.1.Dyrektor szkoły:

1).zwalnia słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości, jeżeli  przedłoży on:

a)   uzyskane przed rozpoczęciem nauki w szkole świadectwo zdanego egzaminu na 

tytuł robotnika wykwalifikowanego (czeladnika)lub dyplom mistrza w zawodzie,    

w którym się kształci,

b)   zaświadczenie z zakładu pracy potwierdzające przepracowanie w zawodzie,

  w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi trwania nauki 

zawodu, przewidzianego dla danego zawodu;

2) zwalnia słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości lub 

  części, jeżeli przedłoży on:

a) uzyskane przed rozpoczęciem nauki w szkole świadectwo zdanego egzaminu na tytuł robotnika wykwalifikowanego (czeladnika) lub dyplom mistrza w  zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci.

b) zaświadczenie wydane przez pracodawcę potwierdzające przepracowanie w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla zawodu wchodzącego w zakres zawodu, w którym się kształci,

c) zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające zatrudnienie w zawodzie, w którym się kształci, lub zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci.

3. Dokumenty będące podstawa do zwolnienia z praktyk zawodowych słuchacze składają do 31 marca do Dyrektora Szkoły.
4. Klasyfikacji dokumentów dotyczących zwolnień z praktyk dokonuje do dnia 30 kwietnia każdego roku komisja w składzie: dyrektor szkoły 

5. Dyrektor Szkoły wydaje słuchaczom  za potwierdzeniem odbioru -skierowanie wraz z programem praktyk.

6. Słuchacze ,którzy nie dołączyli zaświadczeń lekarskich  w dniu zapisu do szkoły winni w dniu wypisywania umowy takie zaświadczenie donieść.

7..Po wypisaniu umowy i dołączeniu zaświadczeń lekarskich słuchacz jest instruowany na temat wypełniania dzienniczka.

8.Wypełnione dzienniczki wraz z umowami i zaopiniowaną praktyką oraz z wystawioną oceną należy składać w terminach nie później niż ogłoszonych na rozkładach zajęć.

9.Słuchacze którzy nie rozliczyli się z praktyki w poprzednim semestrze winni złożyć dzienniki z potwierdzoną praktyką w trybie określonym na konferencji klasyfikacyjnej dyrektora szkoły

10. Zatwierdzone miejsce praktyki nie może ulec zmianie w trakcie jej realizacji.
VII. Postanowienia końcowe:

1. W sprawach spornych nie uregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Szkoły.
WARUNKI ZWOLNIENIA Z PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

Dz.U. Nr 199, poz. 2046

ROZPORZĄDZENIE

MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ I SPORTU1)
z dnia  7 września 2004r.

w sprawie warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów
i słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów i egzaminów w szkołach publicznych

§ 28. 1. Dyrektor szkoły dla dorosłych: 

     1)  zwalnia słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości, jeżeli przedłoży on: 

a)   uzyskane przed rozpoczęciem nauki w szkole świadectwo zdanego egzaminu na tytuł robotnika wykwalifikowanego (czeladnika) lub dyplom mistrza w zawodzie, w którym           się kształci, 

b)   zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające przepracowanie
w zawodzie, w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla danego zawodu; 

     2)  zwalnia słuchacza z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w całości lub w części, jeżeli przedłoży on: 

a)   uzyskane przed rozpoczęciem nauki w szkole świadectwo zdanego egzaminu na tytuł robotnika wykwalifikowanego (czeladnika) lub dyplom mistrza  w zawodzie wchodzącym  w zakres zawodu, w którym się kształci, 

 b)   zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające przepracowanie w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci, okresu co najmniej równego okresowi trwania nauki zawodu, przewidzianemu dla zawodu wchodzącego w zakres zawodu,                w którym się kształci,

c)   zaświadczenie wydane przez pracodawcę, potwierdzające zatrudnienie w zawodzie,                w którym się kształci, lub w zawodzie wchodzącym w zakres zawodu, w którym się kształci.

2. Zaświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. c, przedkłada się dyrektorowi szkoły                w każdym semestrze, w którym słuchacza obowiązuje odbycie praktycznej nauki zawodu. 

3. Zwolnienie, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, może nastąpić po stwierdzeniu przez dyrektora szkoły na podstawie przedłożonych dokumentów, że zawód, wchodzący w zakres zawodu, w którym słuchacz się kształci, odpowiada w zakresie kwalifikacji zawodowych zawodowi, w którym słuchacz się kształci. 

4. Słuchacz, który został zwolniony w części z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu jest obowiązany uzupełnić pozostałą część praktycznej nauki zawodu w sposób i w trybie określonych w statucie szkoły.

5. W przypadku zwolnienia słuchacza w całości lub w części z obowiązku odbycia praktycznej nauki zawodu w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje się „zwolniony odpowiednio w całości lub w części z praktycznej nauki zawodu” oraz podstawę prawną zwolnienia. 

Kłodzko 1 września 2013 r.

